Méstys Dyjakovice
Zastupitelstvo méstyse Dyjakovice.

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

Tato smérnice upravuje zavazné postupy méstyse Dyjakovice jako zadavatele pfi zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu mimo zadavaci fizeni dle zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,zdkon o zadavani verejnych
zakazek"). ,

Jsou-li ve smérnici obsaZzeny odkazy na paragrafy, jednéa se o odkaz na dané ustanoveni zdkona
0 zadavani verejnych zakazek.

ClL 1

Pfedmét a rozsah ptlisobnosti, zakladni zasady
1.
Tato smérnice se pouzije vzdy, kdyZ méstys Dyjakovice zadava verejnou zakazku, ¢imz se
rozumi uzavfeni Uplatné smlouvy s dodavatelem, ze které vyplyvd povinnost dodavatele
poskytnout néjaké dodavky, sluzby nebo stavebni prace, a zaroven predpokladanad hodnota
takové verejné zakazky (zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za plnéni verejné zakazky
vyjadfena v penézich) neprekroci financni limity pro verejné zakadzky malého rozsahu
stanované zakonem o zadavani vefejnych zakazek (§ 27).
2.
Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota je
niZz8i nebo rovna v pfipadé verejné zakazky
a)
na dodavky nebo sluzby ¢astce 3 000 000 K& bez DPH, nebo
b)
na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH.
3.
Zadavatel neni povinen zadat vefejnou zakazku malého rozsahu v zadavacim fizeni podle
zakona o zadavani verejnych zakazkach, je v3ak povinen vzdy dodrzet zasady zakotvené v§ 6
odst. 1 az 3 zdkona o zadavani vefejnych zakazek. Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby
realizované verejné zakazky naplfovaly principy hospodarnosti, Ucelnosti a efektivity vydaj(
vynakladanych z vefejnych prostredka.
4.
V pfipadé verejnych zakazek spolufinancovanych z dotace ¢i jiné formy podpory se tato
smérnice pouzije pouze do té miry, v niz neodporuje podminkam poskytovatele dotace ¢i jiné
formy podpory.



5,

Podle této smérnice se nepostupuje v pripadé vertikalni (8 11) a horizontalni (8 12) spoluprace.
6.

Vyjimky z postupd dle této smérnice schvaluje Zastupitelstvo méstyse

Dyjakovice. Schvaleni vyjimky z postupt dle této smérnice musi byt nalezité odlvodnéno.

Cl. 2

Odpové&dné osoby a organy
1.
Tato smérnice je zévazna pro viechny osoby, které jednaji jménem méstyse Dyjakovice pri
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, nebo se podileji na procesu jejich zadani.
2,
Za kazdé jednani jménem zadavatele odpovida ta osoba nebo organ zadavatele, ktery jednani
jménem zadavatele provadt.

Cl.3

Pfedpokladana hodnota
1.
Pfed zadavanim jakékoli veFejné zakazky je odpovédna osoba nebo ji povérena osoba povinna
stanovit predpokladanou hodnotu této vefejné zakéazky, pricemz zpUsob stanoveni i vyse
predpoklddané hodnoty musi byt Zjistitelnd i zpétné& (zplsob stanoveni predpokladané
hodnoty musi byt v pfipadé potfeby zpétné ovéfitelny). Pfedpokladdana hodnota se stanovi
v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakéazek (8 16 az § 23).
2.
Predpokladana hodnota vefejné zakazky se pred samotnym zadavanim stanovuje z ddvodu
urenf prisludné kategorie vefejné zakazky.
3.
PFedpokladanou hodnotu zadavatel stanovi na zakladé Gdaji & informaci o zakazkach stejného
¢i podobného predmétu pinéni, popf. na z4kladé informaci ziskanych prlzkumem trhu,
predb&znymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplGsobem.

Cl. 4
Finanéni limity - kategorie VZMR
1.
Pro Ulely této smérnice se verejné zakazky malého rozsahu (dale téz ,VZMR") déli do 3
kategorii.
2.

VZMR - kategorie A” - do této kategorie spadaji vefejné zakéazky na dodavky nebo sluzby,
jejichz predpokladana hodnota je nizé{ nebo rovna Zastce 100 000,- K¢ bez DPH, a verejné
zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je nizsi nebo rovna 250 000,- KC bez
DPH.

3

_VZMR - kategorie B“ - do této kategorie spadaji vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby,
jejichz predpokladana hodnota je vy33i nez Castka 100 000,- K¢ bez DPH, ale niz3i nebo rovna
Eastce 500 000.- KE bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace, jejichZ predpokladana
hodnota je vy33i nez 250 000,- K& bez DPH, ale niz&i nebo rovna ¢astce 1 000 000,- KC bez DPH;
4.



y

+~VZMR - kategorie C” - do této kategorie spadaji verejné zakazky na dodavky nebo sluzby,
jejichZ predpokladana hodnota je vy33i nez ¢astka 500 000,- KE bez DPH, ale nizsi nebo rovna
¢astce 3000 000,- KE bez DPH, a verejné zakazky na stavebni prace, jejichZ predpokladana
hodnota je vy3si neZz Castka 1 000 000,- K¢ bez DPH, ale niZ3i nebo rovna ¢astce 9 000 000,- K¢
bez DPH.

CL.5

Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie A
1.
O zadaniverejné zakazky této kategorie rozhoduje starosta méstyse, u pfispévkové organizace
rozhodnutim Feditele.
2.
Povérena osoba je povinna pfed zadanim VZMR doloZit cenovou nabidku, kterd bude vychozim
podkladem pro zadani VZMR vyse uvedeného rozsahu.
3.
Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat starosta nebo Feditel.
4.
Zadavatel se muZe i v pfipadé verejné zakéazky spadajici do kategorie A rozhodnout vyuZit
prisngjsi postupy stanovené v této smérnici (dle kategorie B nebo Q).

Cl. 6
Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie B
1.
O zahajeni postupl vedoucich k zadani verejné zakazky této kategorie rozhoduje starosta.
2.

O VZMR rozhoduje starosta méstyse po predloZzeni minimainé jedné platné nabidky.
3.Starosta muZe v rdmci schvalovani zadavacich podminek rozhodnout, Ze bude vyzva k podanf
nabidek uverejnéna téz vhodnym zplsobem (napf. na profilu zadavatele, na webovych
strankach zadavatele apod.).

4.0 vybéru dodavatele, pfip. o vylou€eni U€astnika vybérového fizeni rozhoduje starosta
mestyse na zakladé predloZené nabidky, kterou Ize podat v pisemné nebo elektronické
podobé - emailovou formou nebo datovou schrankou.

5. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatell se zaloZi k jednoduché pisemné dokumentaci
0 verejné zakazce malého rozsahu nebo k zapisu ze schize zastupitelstva.

6.Zadavatel se mlze i v pfipadé verejné zakazky spadajici do kategorie B rozhodnout vyuZit
prisnéjsi postupy stanovené v této smérnici (dle kategorie C).

Cl.7
Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie C
1.
O zahajeni postupl vedoucich k zadani verejné zakazky této kategorie rozhoduje starosta
meéstyse.
2,

Starosta schvaluje podobu zadavacich podminek, které jsou soucasti vyzvy k podani nabidek.
Vyzva k podani nabidek musi obsahovat zejména: pfedmét plnénf verejné zakazky, misto a
dobu pinéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni
podminky, termin pro podani nabidek a dalsi pozadavky urené a stanovené zadavatelem.



3.

Lhdta pro podani nabidek musi byt stanovena vzdy Vv pfiméFené délce s prihlédnutim ke
sloZitosti pfedmétu plnéni a k narocnosti pfipravy nabidky, vzdy viak musi &init alespon 14
kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek.

4,

U téchto VZMR je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele k predloZeni cenové nabidky. Znéni vyzvy
se zverejni na GUfedni desce UM, tim se VZMR stava otevienou a vytvari se tak prostor
k pfedloZeni nabidky i pro jiné, ne? oslovené dodavatele,

5.

vCetné viech jejich zmén a dodatkd, vysi skute¢n& uhrazené ceny za pinéni VZMR, seznam
subdodavatell dodavatele VZMR a spinf povinnosti vyplyvajicich z §219 a zakona na profilu
verejného zadavatele ve stanovené [hits.
6.
Zastupitelstvo provede otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podle predem stanovenych
kritérii. O prlib&hu vybérového fizenf poridi zastupitelstvo zpravu s od@vodnanim svych zavérd
a vybéru nejvhodngjs nabidky, pfipadné o divodu nevybrani nejvhodné;jsf nabidky a
doporuceni k vylou¢eni Geastnika vybérového Fizeni ¢i ke zruseni vybérového fizen.
7.
Zastupitelstvo rozhoduje na zikladé podanych nabidek o vybéru dodavatele, vylouceni
Ucastnika vyb&rového Fizeni nebo o zruseni vybérového fizen.
Cl. 8
P¥imé zadavani ve zvlastnich pfipadech

K pfimému zadani mimo vybérové Fizeni maze v pripadech vefejnych zakazek kategorie Ba C
dojit za téchto okolnosti:

a)

verejnd zakazka maze byt z dvod( technickych (pfedevsim z ddvodu nutnosti zajisténi
interoperability) provedena jen jedinym konkrétnim dodavatelem;

b)

vefejna zakazka miZe byt z divodd ochrany prav z dusevniho viastnictyi provedena jen
jedinym konkrétnim dodavatelem;

c)

vefejna zakazka maze byt z diivod( pramenicich z pravniho predpisu provedena jen jedinym
konkrétnim dodavatelem; nebo

d)

zdlvodd krajn& naléhavé situace je nutné zajistit plnéni verejné zakazky rychleji nez
prostfednictvim vybé&rového Fizeni (. zejména v pfipadech odstrafiovani bezprostiednich
nasledkd havarijnich stavd, zivelnych pohrom, odvraceni moného ohrozeni apod.).

€L 9
Spisy a archivace
1.
O vybérovém fizeni na verejnou zakazku kategorie B a C vede zadavatel spis, do n&jZ se ukladaj
veskeré dokumenty tykajici se vyb&rového Fizeni, at v listinné nebo elektronické forms.
2.



Spisova dokumentace se uchovéava 10 let od ukonéeni vybérového Fizeni, nestanovi-li pravni
predpis lhdtu dels.
Cl. 10

Spolecna ustanoveni
1.
Zadavatel si v zadavacich podminkach vzdy musi vyhradit préavo nevybrat Zddnou z podanych
nabidek a pravo zrusit vybérové fizeni, a to az do uzavieni smlouvy nebo doruéeni objednavky
vybranému dodavateli.
2:
V pripadé, ze nejvhodnéjsi nabidka u verejné zakazky malého rozsahu zadavané mimo zadavaci
rizeni pfesahuje limit pro vefejnou zakazku malého rozsahu dle ¢l. 1 odst. 2, zadavatel nesmi
uzavrit smlouvu s takovym Ucastnikem a musi pfisludné vybérové fizeni zrusit.
3
O zruseni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné informovat v3echny Géastniky,
ktefi ve Ih(té pro podani nabidek podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vyfazena. V ptipadé,
ze zadavatel zrusi vybérové Fizeni v pribéhu |hdty pro podéani nabidek, je povinen tuto
informaci sdélit vSem dodavateldm zpUsobem, jakym bylo Fizeni zahajeno.
4. :
Zadavatel je povinen uvefejnit v souladu s § 219 na profilu zadavatele uzavienou smlouvu, jejiz
cena presahne 1 000 000 K¢ bez DPH, a to v¢etné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dni
od jejich uzavreni. Zadavatel je zarovern povinen uvefejnit u takové smlouvy i vy3i skutecné
uhrazené ceny. Za vCasné uverejfiovani vySe uvedenych informaci odpovid4 starosta, nebo
pfipadné mdzZe timto pisemné nékoho povéfit.
5.
Vhodnym dodavatelem se pro ucely smérnice rozumi takovy dodavatel, ktery plsobi v oboru
pozadovaného plnéni a je schopen podat relevantni nabidku.

¢l. 11

U€innost
1. Tuto smérnici schvalilo Zastupitelstvo méstyse Dyjakovice na svém zasedani konaném dne
10.12.2025 usnesenim €. 23/2025-17.
2.Tato smérnice nabyva ucinnosti od 1.1.2026, a nahrazuje tim smérnici ¢. 1/2017 ze dne
23.6.2017.
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