Obec Dyjakovice

Vyhlasuje, dle zakona ¢ 312/2002 Sb., o urednicich vizemnich samosprdavnych celkii a o
zméné nékterych zdkonii, ve znéni pozdéjsich predpisu, ddle jen ,, zdkon o urednicich

Vybeérové fFizeni na obsazeni pracovniho mista

REFERENT/KA
MISTO VYKONU PRACE: Obecni Gfad Dyjakovice 235, 671 26 Dyjakovice

Charakteristika vykonavané prace:

e Komplexni zajistovani spisové sluzby, zajistovani dorucovani a provadéni tkont
prostiednictvim datovych schranek

e Zajistovani vidimace a legalizace dokladd a ufednich listin

e Vydavdni ovérenych vystupll ze systému verejné sprdvy (Czech Point)

e Sprava ufedni desky

e Sprava webovych stranek — Gfedni deska

e Pfiprava a vedeni podklad(i, pro jedndni zastupitelstva vCetné zapist z téchto jednani

e Sestavovani povinnych hldseni obce

e Agenda vedeni pozemk(, zdméry, prodeje

e Mzdova agenda

e Dalsi administrativni prace na Obecnim uradé a dle pokyn( starosty

Predpoklady k uzavieni pracovniho poméru:
e Statni ob&anstvi CR
e Vék minimalné 18 let, svépravnost
e Zpusobilost k pravnim Gkontm a trestni bezihonnost

PoZzadavky
e Vzdélani uplné stfedni odborné s maturitou
e UzZivatelska znalost prace na PC
e Praxe ve statni spraveé vitana
e Flexibilita a pracovni nasazeni
e Organizaéni schopnosti
o Ridiésky priikaz skupiny B
e Schopnost jednat s lidmi
e Osvédé&eni podle zakona €.21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a ovérovani pravosti podpisu vyhodou
e Absolvovani zkousky zvlastni odborné zpuUsobilosti vyhodou
e Nastup IHNED



Nabizime

e Plat dle zakona ¢. 262/2006 Sb., a v souladu s nafizenim viady €. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancli ve verejnych sluzbach a spravé

e Dovolena 25 dnti/ 1 rok

e Praci na hlavni pracovni pomér

e Pracovni doba 20 hod./ tyden

K pfihlasce pro vznik pracovniho poméru je nutno dolozit:

e Strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY A ADRESA K ZASLANI PRIHLASEK:

Prihlasky je nutno zaslat nebo osobné dorucit na Obecni Urad Dyjakovice, popf. e-mailem:
obecdyjakovice@ltiscali.cz nejpozdéiji do 12.5.2022.

Informace poda: Josef Gajdosik, starosta obce na tel. isle: 724 183 481.

Josef Gajdosik
Starosta obce
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