POVINNE ZVEREJNOVANE UDAJE

NA WEBOVYCH STRANKACH MESTYSE NA UREDNI DESCE

(vyhlaska ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby - § 2,
odst. 2 a 3, pism. a) — i), v platném znéni)

Adresa: Méstys Dyjakovice, Dyjakovice 235, 671 26 Dyjakovice
Telefon: 515 275 283

Oficialni webové stranky: www.dyjakovice.cz

E-mail: podatelna@dyjakovice.cz

ID datové schranky: gutaz9q

ICO: 00292702

DIC: CZ00292702

Bankovni spojeni: 4524741/0100

Ufedni hodiny:
PO 7:00-11:30 12:00 - 16:30

ST 7:00-11:30 12:00 - 16:30

Ostatni kontakty: starosta, 724 183 481
Informace k elektronické podatelné:

Elektronické podani je mozné prostfednictvim e-mailové zpravy podepsané
kvalifikovanym elektronickym podpisem a odeslané na elektronickou adresu
podatelny: podatelna@dyjakovice.cz nebo na technickém nosici dat (CD, DVD, flash
disk).

Adresa pro doru€ovani dokumentli v analogové a digitalni podobé na pfenosnych
technickych nosicich dat: Méstys Dyjakovice, Dyjakovice 235, 671 26 Dyjakovice
Elektronické podani bez kvalifikovaného elektronického podpisu se pfijima na adrese
mestys@dyjakovice.cz. Toto podani ma informativni charakter, nepovazuje se za
oficialni postu. Slouzi pouze k poskytovani béznych informaci.

1. Uredni hodiny pro pfijem podani na technickych nosiéich dat
VZdy v ufednich hodinach, viz. vyse

2. DalSi formou elektronického doru¢ovani zprav je:

e datova schranka ID datové schranky: gutaz9q



e webové formulare
3. Prijem a zpracovani elektronického podani

Obdrzi-li elektronicka podatelna elektronické podani, vyrozumi o tom odesilatele
obratem e-mailovou zpravou, odeslanou na adresu uvedenou v podani. Obsah zpravy
je dan vysledkem prvotnich kontrol e-podani z hlediska jeho Citelnosti, pfitomnosti e-
podpisu, pfitomnosti viru, vyskytu chybného datového formatu nebo pocitaCového
programu, ktery je zpuUsobily pfivodit Skodu na informaénim systému nebo na
informacich - "Skodlivy kod". Neprojde-li e-podani nékterou kontrolou, neni e-
podatelnou pfijato a ve zpravé je pak odesilateli uveden konkrétni divod. Vypsany
jsou i identifikaCni udaje e-podani. Vlastni potvrzeni je textovy soubor, tvofici pfilohu

elektronicky podepsaného e-mailu.

e Po prijeti elektronického podani je elektronicka pisemnost podana do spisové
sluzby. DalSi postup je jiz stejny jako u bézného podani.

e Postup v pfipadé zjiSténi Skodlivého kodu (ve smyslu § 2, odst. 2 vyhlasky €.
496/2004 Sb.) u pfijaté datové zpravy. Datova zprava, u které byl zjistén
Skodlivy kéd (poruseny soubor, nepovoleny format zpravy, zprava infikovana
virem atd.), neni zpracovavana. Pokud z pfijaté datové zpravy lze zjistit
elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni o zjisténi
Skodlivého kodu.

Po pfijeti elektronické datoveé zpravy provede opravnény pracovnik podatelny
nasleduijici:

1. Kontrola elektronické datové zpravy:

o

zda je podani pfijaté v elektronické podobé citelné

b. zda je elektronicky podepsano — platny, kvalifikovany
elektronicky podpis A kvalifikovany certifikat vydany
akreditovanym poskytovatelem certifikaCnich sluzeb

c. podatelna potvrdi pfijeti/nepfijeti podani pouze v pfipadé, ze
datova zprava byla doru¢ena osobné na podatelnu

d. pokud byla datova zprava na datovém nosici podana

prostfednictvim posty, podatelna potvrzeni elektronicky nezasila

2. Potvrzeni doruéeni datové zpravy:
KazZda osobné dorucena datova zprava bude pisemné potvrzena s
nize uvedenym textem:



VZOR: Datova zprava byla doru€ena elektronické podatelné ... (nazev
instituce, ufadu) na adresu (adresa elektronického podani) dne:
DD.MM.RRRR v HH.MM.SS. Identifikator dokumentu Jméno a pfijmeni
opravnéného pfijemce zpravy

Zpracovani elektronickych podani se fidi pfislusSnymi zakonnymi normami a
standardem ISVS pro provoz elektronickych podatelen ve vztahu k pouzivani
kvalifikovaného elektronického podpisu (vydal UVIS &.016/01).

4. Seznam povolenych formatl datovych zprav (predkladatel podani musi
zachovat uvedené pfripony jmen souboru):

format *.txt (prosty text)

e format *.htm, *. html (hypertextovy dokument)

o format *.rtf (rich text format)

e format *.doc, *.docx (soubory softwarového produktu Microsoft Word)

o format *.xls, *.xIsx (soubory softwarového produktu Microsoft Excel)

o format *.jpg, *.gif (graficky format)

o format *.pdf

o format *.tif / tiff (souborovy format pro ukladani rastrové pocitacové grafiky
e format *.png (Portable Network Gaphics)

o format *.ppt (MS PowerPoint Presentation)

o format *.txt (prosty text)

e format *.xml (Extensible Markup Language Document)

o format *.fo / zfo (602XML Filler document)

e format *.isdoc / isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vySSi

Pfipustna velikost zprav pfijimanych pomoci elektronické posty je do 4 MB. Je-li
velikost dokumentu vétsi, je tfeba predat jej na technickém nosici dat (mozno podat i
postou). Kazdy jednotlivy dokument se predava jako prave jeden soubor.



6. Seznam zakladnich pravnich predpist

Pravni predpis

Predmeét a nalezitosti
ukonu

Pozadavek na pripojeni
kvalifikovaného elektronického
podpisu

Predmét:
- pisemna zadost o

informaci Nalezitosti Ukonu:

- oznaceni povinného

spravniho fadu

- oznaceni véci, které se
podani tyka

- CO se navrhuje
Predmét:

subjektu
) oz’na’éeni, kdo zadost Kvalifikovany elektronicky podpis nemusi

Zakon &. podava byt k dokumentu pipojen.

106/1999 Sb., o | - elektronicka adresa

; odesilatele

svobodném

pfistupu k

informacim Kvalifikovany elektronicky podpis, v&.
Predmeét: certifikatu nebo uvedeni certifikadni
- Ukony v odvolacim fizeni | autority, musi byt k dokumentu pfipojen.
a v fizeni o stiznosti pro
pocitani Ihit, doruovani a
naklady Fizeni
Prfedmét:
- jakékoliv podani vudi Kvalifikovany elektronicky podpis, v¢.
spravnimu organu certifikatu nebo uvedeni certifikacni
Nalezitosti ukonu: autority, musi byt k dokumentu pfipojen.
- oznadeni spravniho Neni-li pfipojen, musi podani byt do 5
organu dnd doplnéno.

Zakon & - identifikacni udaje o
osobé, ktera podani Cini

2823/ 32??&1(81[) podle § 37 odr;t. 2 Kvalifikovany elektronicky podpis nemusi

byt k dokumentu pfipojen, ale stiznost
podana bez kvalifikovaného
elektronického podpisu se povaZuje za
anonymni.




- stiznost podle § 175
spravniho fadu

Zakon C.
137/2006 Sb., o
vefejnych
zakazkach

Prfedmét:

- Ukony uvedené v ust. §
149 odst. 4

- Ukony uvedené v ust. § 4
az 6 vyhl. ¢. 329/2006 Sb.,
ve zn. p. p.

- dalSi ukony pouze v
pfipadé, ze to zadavatel
jmenovité uved| v
oznameni, vyzve, zadavaci
dokumentaci Ci
dokumentaci soutézniho
dialogu

NaleZitosti ukonu:

- identifikaCni udaje
zajemce (uchazece) v
rozsahu dle § 17 pism. d)
zakona

- nazev verejné zakazky

- pfipadné dalSi nalezitosti
vyZadované zakonem Ci
zadavatelem v oznameni,
vyzvé, zadavaci
dokumentaci Ci
dokumentaci soutézniho
dialogu

Kvalifikovany elektronicky podpis, v¢.
certifikatu nebo uvedeni certifikaéni
autority, musi byt k dokumentu pfipojen.




Pfedmét:

- ukony osob zucastnénych
na sprave dani sméfujici
vuci spravci dané

Nalezitosti ukonu:

L L Kvalifikovany elektronicky podpis, v¢.
- oznaceni spravniho

Zakon ¢. i dafoveh ) certifikatu nebo uvedeni certifikacni

280/2009 Sb., | ©r9anu (danoveho organu) | iy musi byt k dokumentu pfipojen.
e - identifikaCni udaje o

danovy fad

osobé, ktera podani Cini
- oznaceni véci, které se
podani tyka

- O se navrhuje

7. Elektronicka podani zaslana instituci, jejichz naleZitosti neupravuje pravni predpis,
nemusi byt podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem. Jedna se napfiklad o
béZnou e-mailovou komunikaci mezi pracovniky instituce a obCany.

Konec moznosti pouzivani zaruéeného elektronického podpisu misto
kvalifikovaného

Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce ve
svém § 19 stanovil dvouleté prechodné obdobi pro pouzivani uznavanych
elektronickych podpisi a elektronickych znaek namisto kvalifikovanych
elektronickych podpist a kvalifikovanych elektronickych peceti. Toto pfechodné
obdobi skonCilo 19. =zafi 2018. Od tohoto dne mohou vefejnopravni
podepisujici/pecCetici (§ 5 citovaného zakona) pouzivat pouze kvalifikovany
elektronicky podpis a kvalifikovanou elektronickou pecet na kvalifikovaném prostiedku
(schvaleny USB token, Cipova karta), pokud se dokumentem pravné jedna, coz je vzdy
(srv. zejména § 545 a 546 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik). Pouzivanim
pouze zarucenych elektronickych podpist nebo elektronickych znacek se v pfipadé
vefejnopravnich plvodcu jedna o nespravny uredni postup podle zakona ¢. 82/1998
Sb., o odpovédnosti za Skodu zplsobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo
nespravnym ufednim postupem.



